
القانونيةالدفاترمسك

منالعديدبواسطةالالتزامهذاتنصيبيتمالشركات.لجميعالقانونيةالدفاتربإبقاءالتزامهناكالجزائري،للقانونوفقاً
.1996مارس6فيالمؤرخ98-96رقمالتنفيذيوالمرسومالتجارةقانونذلكفيبماالتشريعية،النصوص

الأدلةتوفيرمنالكتبهذهتمكنالشركة.بنشاطالمتعلقةالمعلوماتعلىوالحفاظللتسجيلالقانونيةالدفاتراستخداميجب
التدقيقات.أوالفحوصأثناءوالقانونيةوالضريبيةالمحاسبية

:القانونيةالدفاترانواع●
سجلالأجانب،العمالسجلالموظفين،سجلالمدفوعة،الإجازاتسجلالرواتب،دفتر:الإلزاميةالقانونيةالدفاترتشمل

العمل.حوادثسجلإلىبالإضافةالعمل،وطبوالسلامةالصحةسجلالصناعية،والمعداتللمنشآتالفنيةالتدقيقات

:الرواتبدفتر.1

عناصرويتضمنالجغرافي،النطاقفيالمختصةالمحكمةفيالتسجيلمكتبقبلمنالرواتبدفتروتصديقترقيميتم
مثل:
العامل.ولقباسم-
العمل.فترة-
يشغله.الذيالوظيفيالمنصب-
الأساسي.الأجر-
الإضافية.العملساعاتوالأجوروزياداتوالبدلاتالمكافآت-
والضرائب.الاجتماعيبالضمانالمتعلقةتلكذلكفيبماقانونياً،المستحقةالاستقطاعات-

:السنويةالإجازاتسجل.2

التجاريللنشاطالجغرافيالنطاقفيالمختصةالعملمفتشيةمكتبقبلمنالسنويةالإجازاتسجلوتصديقترقيميتم
مثل:عناصرويتضمنالخاص،

العامل.ولقباسم-
يشغله.الذيالوظيفيالمنصب-
التوظيف.تاريخ-
الإجازة.مدة-
البدء.تاريخ-
العودة.تاريخ-
الإجازة.تعويضمبلغ-
العامل.توقيع-

:الموظفينسجل.3

الخاص،التجاريللنشاطالجغرافيالنطاقفيالمختصةالعملمفتشيةمكتبقبلمنالموظفينسجلوتصديقترقيميتم
مثل:عناصرويتضمن



العامل.ولقباسم-
الميلاد.ومكانتاريخ-
العنوان.-
يشغله.الذيالوظيفيالمنصب-
التوظيف.تاريخ-
العمل.علاقةانتهاءتاريخ-
العمل.علاقةانتهاءأسباب-
الاجتماعي.الضمانفيالتسجيلرقم-
الوظيفية.العلاقةطبيعة-

:الأجانبالعمالسجل.4

التجاريللنشاطالجغرافيالنطاقفيالمختصةالعملمفتشيةمكتبقبلمنالأجانبالعمالسجلوتصديقترقيميتم
مثل:عناصرويتضمنالخاص،

العامل.ولقباسم-
الميلاد.ومكانتاريخ-
الجنسية.-
الجزائر.دخولتاريخ-
العنوان.-
التوظيف.تاريخ-
العمل.علاقةانتهاءتاريخ-
الأسباب.-
يشغله.الذيالوظيفيالمنصب-
العمل.تصريحأوتصريحمرجع-
العمل.تصريحصلاحية-

:العملوطبوالسلامةالصحةسجل.5

للنشاطالجغرافيالنطاقفيالمختصةالعملمفتشيةمكتبقبلمنالعملوطبوالسلامةالصحةسجلوتصديقترقيميتم
مثل:عناصرويتضمنالخاص،التجاري

أوالعاملوالطبيبوالسلامة،الصحةعنوالمسؤولينوالسلامة،الصحةلجنةأعضاءمنوالآراءالملاحظات-
لقواعدبالامتثاليتعلقفيمالاحظوهاالتيالعمالوسلامةلصحةالجسيمةالانتهاكاتبشأنآخر،عاملأي

العمل.ظروفتحسينبشأنالمقترحةالتوصياتإلىبالإضافةالعمل،بيئةفيوالسلامةالنظافة
مجالفيوالتنظيميةالقانونيةالأحكامبتنفيذيتعلقفيماالعملصاحبمعالعمالممثلواتخذهاالتيالخطوات-

العمل.وطبوالسلامةالصحة
التدابيرإلىبالإضافةالمهنية،الأمراضوحالاتالعملأماكنفيوقعتالتيالقاتلةأوالجسيمةالحوادثتقارير-

الصدد.هذافيالمقترحة



:الصناعيةوالمعداتللمنشآتالتقنيةالفحوصاتسجل.6
يلي:ماالصناعيةوالمعداتللمنشآتالتقنيةالفحوصاتسجليتضمن

تطبيقشروطحولالتقني،التفتيشفيمهامهاإطارفيآرائها،عنللتعبيرالمعتمدةالجهاتمنوالتوصياتالملاحظات
الفحص.تواريخإلىبالإضافةالصدد،هذافيالحاليةوالتشريعاتالتشريعاتفيعليهاالمنصوصالمعايير

العمل:حوادثسجل.7
الشركة.فيالعاملينالعمالوتشملالعملمكانفيتحدثالتيالحوادثجميعلتسجيليستخدم

التالية:المعلوماتعادةالسجلهذايتضمن

الحادث.ووقتتاريخ-
الضحية.ولقباسم-
الضحية.يشغلهالذيالوظيفيالمنصب-
للحادث.مفصلوصف-
وجدوا.إنالحادثشهود-
الحادث.بعدالمتخذةالتدابير-
للعمل.الضحيةعودةتاريخ-
الحادث.عنناجمةدائمةأومؤقتةإعاقة-
المختصة.للسلطاتالحادثتقريرإشارةرقم-

توفيرعلىيساعدكماالشركة.فيالمهنيةالمخاطرمنوالوقايةالسلامةلإدارةضروريأمرالعملحوادثسجلإبقاءإن
العمل.مكانفيوالسلامةالصحةمجالفيالمختصةالسلطاتمنطلبأوالتحقيقحالةفياللازمةالمعلومات

الجزائر:فيIFUالجزافيالضريبيلنظامالخاضعةالقانونيةالدفاتر●

يجب(الجزافيالضريبيالنظام)IFUلنظامالخاضعينالمكلفينأنعلىالضرائبإجراءاتقانونمن1المادةتنص
التالية:القانونيةبالكتبمحتفظينيكونواأن

خدمات.تقدمالتيبالشركاتالمتعلق:والنفقاتالإيراداتدفتر-
وتبيع.تشتريالتيبالشركاتالمتعلق:المبيعاتوكتابالمشترياتدفتر-

المكلف.إليهاينتميالتيالضرائبإدارةقبلمنالنظاملهذاالخاضعةالقانونيةالكتبوتصديقترقيميتمأنيجب

الجزائر:فيالحقيقيللنظامالخاضعةالقانونيةالدفاتر●

المكلفيكونأنيجبالمالي،المحاسبيبالنظامالمتعلق2007نوفمبر25فيالمؤرخ11-07رقمالقانونأحكامبموجب
التالية:الدفاترتقديمعلىقادرًاالحقيقيللنظامالخاضع

والإيراداتوالمصروفاتالملكيةوحقوقوالخصومالأصولعلىتؤثرالتيالحركاتيسجل:اليوميةسجل-
للكيان.

للشركة.النتائجوحسابالميزانيةصياغةيعيد:المخزوناتسجل-



فييوجدلاذلك،ومعمعينة.فترةخلالتحريكهاتمالتيالحساباتجميععلىيحتوي:العامةالحساباتسجل-
ورقي.شكل

الشركة.مقررئيسقبلمنالنظاملهذاالخاضعةالقانونيةالكتبوتصديقترقيميتمأنيجب

:العملصاحبالتزامات●

:القانونيةبالكتبالمتعلقةالإجراءاتبعضالعملصاحبعلىيتوجب98-96رقمالتنفيذيالمرسوموفق

باستمرار.محدثةالخاصةالسجلاتإبقاء-
الإلزامية.الكتبفيالحواشيأوالتعديلاتأوالحذفتجنب-
الغياب.حالةفيحتىالجغرافي،النطاقفيالمختصةللسلطاتأعلاهالمذكورةالسجلاتتوفير-
الامتثالمنللتحققتقديمهامنهيطُلبوثيقةأيوتوفيراستدعاءلأيللاستجابةاللازمةالتدابيرجميعاتخاذ-

منها.المقتطفاتاستخراجأوونسخها

إغلاقها.تاريخمنابتداءً(10)سنواتعشرلمدةوالسجلاتبالكتبالاحتفاظيتم


